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Schritt 1: 
Sie haben Sich über die Eingabe von admin und zisoft (******) in das Programm 
eingeloggt, wobei Sie mit der Maus oder der TAB-Taste vom Benutzer zum Passwort 
gegangen sind. 
Nun öffnet sich der Belegeditor von Haushalt: 

Erste Schritte 

Haushalt & Inventar 

Vorab 
Ihr PC-Administrator hat aus dem In-
ternet unter www.ziso-shop.de die 
beiden zur Installation erforderlichen 
Dateien runter geladen und installiert. 
 
Zur Datenübernahme von Ihrem alten 
Haushaltsprogramm:  

Siehe letzte Seite!  
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Haushalt & Inventar 

Schritt 3: 
Klicken Sie das „+“-Zeichen 
an, um eine neue Haushaltsstel-
le zu definieren. 
Tragen Sie dort z.B. unter Abk. 
„610“ und unter Bezeichnung 
„Lehrmittel“ ein.  
Verfahren Sie so auch mit all 
Ihren anderen Haushaltsstellen. 
Schließen Sie dann dieses 
Fenster, und öffnen Sie unter 
Stammdaten das Untermenü 
Fächer. 

Schritt 4: 
An großen Schulen ist es üblich, dass die 
Schulkonferenz den einzelnen Fächern 
aus den einzelnen Haushaltsstellen Mittel 
zuweist. So bekommt z.B. das Fach Bio-
logie 1000,- € aus Haushaltsstelle „610“ 
und 300,- € aus „576“. Damit solche 
Fachzuordnungen möglich sind, müssen 
diese zunächst definiert werden. Dies ge-
schieht wie bei der Definition der Haus-
haltsstellen („+“-Taste ..). 
An kleinen Schulen, an den alle Mittel aus 
dem großen Topf verteilt werden, ´kann 
dieser Schritt unterbleiben. 

Schritt 2: 
Bevor Sie Ihre erste Buchung tätigen, gilt es, einige Dinge vorzubereiten. 
Wir beginnen mit der Eingabe 
von Haushaltsstellen. 
Klicken Sie hierzu bitte den 
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Haushalt & Inventar 

Schritt 5: 
Klicken Sie nun nen Hauptmenüpunkt „Zuordnung“ an und tragen Sie unter Soll die 
Haushaltsansätze für die einzelnen Fächer ein. 

Schritt 7: 
Nun können Sie 
endlich Ihre ers-
te Buchung vor-
nehmen: 
Im Belegeditor 
tragen Sie Ihre 
erste zu buchen-
de Rechnung 
ein. 
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Haushalt & Inventar 

Schritt 8: 
Das Ergebnis dieser Buchung können Sie sogleich unter dem Menüpunkt Abfrage kon-
trollieren: 
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Datenübernahme 
Wenn Sie bisher mit der Vorgängerversion dieses Pro-
gramms gearbeitet haben, können Sie die Altdaten komplett 
übernehmen. Befinden sich die Daten auf demselben PC, so 
wird dies erkannt und Sie werden beim Import entsprechend 

begleitet. 
Wenn Die Daten von einem 
anderen PC stammen, so 
müssen von diesem den 
kompletten Programmord-
ner (C:\hh_inv) auf einen 
USB-Stick kopiert haben 
und den Stick auf dem neu-
en PC bereit stellen. 

Haushalt & Inventar 

Schritt 9: 
Unter dem Menüpunkt „?/ Info“ geben Sie die Ihnen mit der Rechnung mitgeteilte Li-
zenznummer ein. 


